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はじめに
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WEB試験システムでは、試験開催主催者として
「試験」登録・「問題」登録・「受験者」状況更新などの管理ができます。

この操作ガイドでは上記の中から、基本的な操作として、
試験情報の登録から、受験者への公開までの流れ

を説明します。

この操作ガイドを見ながら、実際に管理画面操作を実習してください。
管理画面のログインURL、IDは、Web試験_環境説明書を参照ください。
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※以上の操作を行うことで、受験者画面に、登録した試験が見えるようになります。

試験情報の登録から、受験者への公開までの流れ



応用問題

１．試験問題を登録する
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○○認定 ２級 基礎問題 1
2
3

試験 カテゴリー 問題

試験問題の構成について

試験カテゴリ カテゴリー問題

１２

３

４

５

登録順番



1-1 問題の登録
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メニュー選択 ①ホーム画面 【カテゴリー・問題】
＞問題＞問題新規登録 を選択。

④完了画面

（１）新規登録
問題情報登録＜新規登録＞

③登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。

②問題情報登録＜新規登録＞画面に
情報を入力、
確認ページへ ボタンを選択。

⑤「問題一覧画面へ」ボタンを選択。

１



③修正（or複写）＞登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。

1-1 問題の登録
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メニュー選択 ①ホーム画面 【カテゴリー・問題】
＞問題＞問題一覧 を選択。

（２）修正・複写
問題情報／検索条件設定

②問題情報／検索条件設定 画面に
情報を入力、
この条件で検索する ボタンを選択。

（下部に、条件合致した問題一覧が表示）

④完了画面

⑤「問題一覧画面へ」ボタンを選択。

複写時

修正：登録済みの問題修正が可能。
複写：登録済みの問題を複写し、

新規登録が可能。

修正時



1-2 カテゴリーの登録

All Rights Reserved Copyright, © tocosie 20217

①ホーム画面 【カテゴリー・問題】
＞カテゴリー＞カテゴリー新規登録 を選択。

カテゴリー情報登録＜新規登録＞

2

メニュー選択

④完了画面

（１）新規登録

③登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。

②カテゴリー情報登録＜新規登録＞
画面に情報を入力、
確認ページへ ボタンを選択。

⑤「カテゴリー問題登録画面へ」ボタンを選択。



1-2 カテゴリーの登録
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①ホーム画面 【カテゴリー・問題】
＞カテゴリー＞カテゴリー一覧 を選択。

カテゴリー情報／検索条件設定
メニュー選択

④完了画面

（２）修正・複写

②カテゴリー情報／検索条件設定
画面に情報を入力、
この条件で検索する ボタンを選択。

（下部に、条件合致したカテゴリー一覧表示）

⑤「カテゴリー問題登録画面へ」ボタンを選択。

複写時

修正：登録済みのカテゴリー修正が可能。
複写：登録済みのカテゴリーを複写し、再登録が可能。

修正時

③修正（or複写）＞登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。



⑤配点、処理の情報を入力、
保存 ボタンを選択。

1-3 カテゴリー問題登録
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メニュー選択 ①-1 カテゴリー情報登録完了＞カテゴリー問題登録画面
①-2 カテゴリー情報一覧＞カテゴリー問題処理修正を選択。

⑥完了画面 「閉じる」ボタンを選択。

（１）新規登録、修正 カテゴリー問題情報修正

④ カテゴリーに追加 ボタンを選択。

②カテゴリー問題情報追加／検索条件
設定に情報を入力、
この条件で検索 ボタンを選択。

（下部に、条件合致した問題一覧が表示）

3

問題一覧

①-1 ①-2

③ 問題一覧 から該当する問題を選ぶ→
繰り返し可能



1-4 試験情報の登録
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メニュー選択 ①ホーム画面 【試験】
＞試験＞試験新規登録 を選択。

④完了画面

（１）新規登録
試験情報登録＜新規登録＞

③登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。

②試験情報登録＜新規登録＞画面に
情報を入力、
確認ページへ ボタンを選択。

⑤「試験新規登録画面へ」または
「試験カテゴリー修正画面へ」ボタンを選択。

4

ポイント
「試験ステータス」は
「非公開」のまま

開始・完了記事IDサンプ
ルは、環境説明書参照



1-4 試験情報の登録
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メニュー選択 ①ホーム画面 【試験】
＞試験＞試験一覧 修正（or複写）を選択。

④完了画面

（２）修正・複写
試験情報登録＜修正（or複写）＞

③登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。

②試験情報登録＜修正（or複写）＞
画面に情報を入力、
確認ページへ ボタンを選択。

⑤「試験新規登録画面へ」または
「試験カテゴリー修正画面へ」ボタンを選択。



①-1 試験情報登録完了＞試験カテゴリー情報登録画面 を選択。
①-2 試験一覧から

1-5 試験カテゴリーの登録
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⑤完了画面 「閉じる」を選択。

（１）新規登録 試験カテゴリー情報修正

③ 該当するカテゴリーを追加

②試験カテゴリー情報追加／検索条件設定
画面に情報を入力、

この条件で検索する ボタンを選択。

（下部に、カテゴリー一覧が表示される）

5

メニュー選択

④ 必要情報を入力、
保存 ボタンを選択。

繰り返し可能

①-1 ①-2

ここでの注意として
試験定義の「問題数」「総得点」と
試験カテゴリーの「問題数」「点数合計」を
一致させる必要があります。



①-1 試験情報登録完了＞試験カテゴリー情報登録画面 を選択。
①-2 試験一覧から

1-5 試験カテゴリーの登録
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④完了画面 「閉じる」を選択。

（２）新規登録＜カテゴリー自動抽出＞ 試験カテゴリー情報修正

③自動でカテゴリーが抽出されます。
必要情報を入力、
保存 ボタンを選択。

②カテゴリー自動抽出ボタンを選択。

メニュー選択

カテゴリー自動抽出とは

試験名称と同じ名称のカテゴリー名を自動で
選択する機能。
（カテゴリ管理が不要な試験の場合に使う）

①-1 ①-2



1-5 試験カテゴリーの登録
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④完了画面 「閉じる」を選択。

（３）修正、照会 試験カテゴリー情報修正

②-1 カテゴリー「修正」を選択。
試験カテゴリー情報の追加、削除を行い
保存 ボタンを選択。

メニュー選択 ①ホーム画面 【試験】
＞試験＞試験一覧 を選択。

確認ボタンを選択すると、問題情報が確認できます。

②-2 カテゴリー「参照」を選択。
登録されている試験カテゴリー情報の
照会ができます。



2．登録した試験を受験する
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試験申し込み 試験開始

１．で、試験問題を登録したら、受験者に公開する前に管
理者自ら、登録した試験を受験して、登録内容に間違いな
いかを確認する。受験操作は、管理画面「受験者メニュー」
から行う。

２1

順番

受験

3



2-1 試験に申し込む
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メニュー選択 ①ホーム画面 【受験者メニュー】
＞受験者用 試験一覧＞申込可能試験一覧 を選択。

（１）試験申し込み

申込可能試験一覧

③申込画面 OKを選択。

②申込可能試験一覧より
該当する試験を選び、 申込 ボタンを選択。

１

④画面は、自動的に申込済試験一覧に切り替わる



2-1 試験に申し込む
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①申込画面 OKを選択＞申込済試験一覧ページに
自動的に画面が切り替わります。

（２）試験開始
申込済試験一覧

③試験開始画面 OKを選択。

②申込済試験一覧より
該当する試験を選び、試験名称を選択。

2



2-2 試験を受験する
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①試験開始画面 OKを選択＞試験開始ページに
自動的に画面が切り替わります。

（３）受験
試験開始

③ 解答 ボタンを選択、

試験を進める。

（全問解答すると、「解答状況一覧」表示

3

⑤試験結果一覧 に画面が切り替わります。

●●●●● 様

問題画面

② 試験開始 ボタンを選択。

④ 終了 ボタンを選択。

全問
繰り返し

解答状況一覧



3．試験情報を公開する
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管理者の
確認受験

試験ステータスの変更

非公開（申込&受験不可）

暫定公開（申込可能、受験不可）

公開（申込&受験可能）

管理画面「受験者メニュー」で、登録した試験を受験して、
登録内容の確認ができたら、試験のステータスを公開に変
更する。

1

※管理者の確認受験が未実施の場合、
「公開（申込&受験可能）」の選択は不可。



3-1 試験ステータスの変更
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（１）修正

1

メニュー選択 ①ホーム画面 【試験】
＞試験＞試験一覧 修正を選択。

④完了画面

試験情報登録＜修正＞

③登録確認画面で
この内容で登録する ボタンを選択。

②試験情報登録＜修正＞画面の
試験ステータスをいずれかから選択、
【非公開/暫定公開（申込可能）/公開（受験可能）】
確認ページへ ボタンを選択。

※「公開（受験可能）」を選択の場合、
試験実施の確認表示あり。OKを選択。
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管理画面での基本操作の実習を最後まで、
通していただきありがとうございました。

この後、受験者ログイン画面で、受験者登録して、
「本試験」メニューから、実習で登録した試験に対して、

・申込可能試験一覧画面で、「申込」
・申込済試験一覧画面で、試験開始
・試験問題画面で、設問に対する解答
・試験完了後、試験結果一覧画面の表示

などの受験者操作を、 20_Web試験_受験者画面説明書を参考に
実施してください。

受験者ログインURLは、Web試験_環境説明書を参照ください。


